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ADMINISTRACION DE SERVICIOS
PORTUARIOS - BOLIVIA

OFICINAS EN BOLIVIA

LA PAZ (Oficina Central I)

Calle Lisimaco Gutiérrez N* 342
Zona Sopocachi

Telf.: Central (591-2) 2432971
(591-2) 2432927

LA PAZ (Oficina Central 11)

Calle Pedro Salazar N°2451

Z. SOpOCAChI jingesanto sl Puenis do as Amécicss)
LINEA GRATUITA ATENCION AL
CLIENTE : 800-16-0020 / 800-16-0303
Cel.: (591) - 69866888

EL ALTO (La Paz)

Edificio Julia, 2do. planta baja of.:13

Av.: Franco Valle N°825, entre calle 13y
avenida Tiahuanacu, Z.12 de octubre.
Telf.: (591-2) 2433731

Cel.: (591) - 71561005

SANTA CRUZ DE LA SIERRA
Av. Las Américas N°242
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frente al colegio Uboldi
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Av. Blanco Galindo Edif. San Miguel
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Cel.: (591) - 69421555

ORURO

Edificio Club Oruro, calle 6 de Cctubre
N® 5339 (entre Adolfo Mier y Junin)
Telf.: (591-2) 5275528

Cel.: (591) - 71561199

SUCRE

Fundacion ACLO planta baja, calle Loa
N"682 (esq. Ayacucho y Arenales)

Cel.: (591) - 71561054

TAMBO QUEMADO (Oruro)

Carretera Internacional Bolivia - Chile
Recinto Aduanero "Lagunas”

(a 5Km de Tambo Quemado).

Cel.: (591) - 71561256 (591) - 78847902

OFICINAS EN CHILE

ARICA
Puerto de Arica Av.: Maximo Lira SIN
Cel.: (+56) 989014161
(+56) 968392281

ANTOFAGASTA

Pasaje Argomero N° 241

Telf.: (+56) 964962547

Puerto de Antofagasta (Interior)
Telf.: (+56) 951637377
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ILo v
Calle Jirén Junin N® 414 Of :

IVEARY )

Ny |
N2 fas

(Galerias FERCAST) Y
Telf.: (591-2) 2432971 -Int. 6300:

MATARANI (Mollendo) ’
Puerto Matarani (Terminal TISUF
Telf.: (581-2) 557383

ASUNCION (Puerto Villeta)
Terminal Portuaria Villeta

www.aspb.gob.bo
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N2018/2025

ADMINISTRACION DE SERVICIOS PORTUARIOS - BOLIVIA (ASP-B)
RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 18/2025
La Paz, 1 de abril de 2025

CONSIDERANDO I:

Que, el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado (CPE), entre los principios
que rigen la Administracion Publica, enuncia la legitimidad, legalidad, imparcialidad,
publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia,
eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados; asimismo, los
Numerales 1y 2 del Articulo 235 de la Norma Suprema, entre las obligaciones de los
Servidores Publicos instituye lo siguiente: 1) Cumplir la Constitucién y las leyes; y 2)
Cumplir con sus responsabilidades observando los principios que rigen la funcién
publica.

Que, el Articulo 1 de la Ley N°1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, refiere que, la citada norma regulara los sistemas de
Administracion y de Control de los recursos del Estado y su relacién con los sistemas
nacionales de Planificacién e Inversion Publica, con el objeto de disponer de
informacion (til, oportuna y confiable asegurando la razonabilidad de los informes y
estados financieros;

Que, el Articulo 12 de la citada norma, expresa que, el Sistema de Contabilidad
Integrada incorporara las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales
en un sistema comun, oportuno y confiable, destino y fuente de los datos expresados
en términos monetarios; con base en los datos financieros y no financieros generara
informacion relevante y util para la toma de decision por las autoridades que regulan
la marcha del Estado y de cada una de sus entidades.

Que, el Inciso a) del Articulo 13 de la sefialada norma, establece que, el Control
Gubernamental tendra por objetivo: mejorar la eficiencia en la captacién y uso de los
recursos publicos y en las operaciones del Estado; la confiabilidad de la informacion
que se genere sobre los mismos; los procedimientos para que toda autoridad vy
ejecutivo rinda cuenta oportuna de los resultados de su gestion; y la capacidad
administrativa para impedir o identificar y comprobar el manejo inadecuado de los
recursos del Estado. Al efecto, establece que, el Control Gubernamental se aplicara
\ sobre el funcionamiento de los sistemas de administracion de los recursos publicos y
“ estara integrado por: “a) E/ Sistema de Control Interno que comprenderé los
instrumentos de control previo y posterior incorporados en el plan de organizacion y
en los reglamentos y manuales de procedimientos de cada entidad, y la auditoria
interna. (...)"

Que, el Articulo 21 del Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de Ia
Contraloria General de la Republica (hoy Contraloria General del Estado), aprobado
por el Decreto Supremo N°23215 de 22 de julio de 1992, regla que, la Normatividad
secundaria de control gubernamental interno esta integrado en los Sistemas de

seran emitidos por los Ejecutivos y aplicados al interior de las Entidades Publicas.
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Que, el Articulo 27 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa
(NB-SOA), aprobadas mediante Resolucion Suprema N°217055 de 20 de mayo de
1997, prevé que, las instancias de coordinacién interna, deberan organizarse para el
tratamiento de asuntos de su competencia compartida entre unidades.

Que, los Incisos a) y b) del Articulo 257 de la Ley N°1990 de 28 de julio de 1999, “Ley
General de Aduanas’, entre las atribuciones de la Administracion de Servicios
Portuarios — Bolivia (ASP-B), prescribe la de constituirse en el Agente Aduanero
acreditado por el Gobierno boliviano; asi como, la de ejercer la potestad que tiene el
Estado boliviano en los puertos habilitados o por habilitarse para el transito desde y
hacia Bolivia, controlando y fiscalizando las operaciones de comercio exterior,
conforme a las normas juridicas vigentes.

Que, la Disposicién Final Cuarta de la Ley N°466 de 26 de diciembre de 2013, “Ley
de la Empresa Publica”, sefiala que, las empresas publicas, entidades o unidades
productivas y sociedades de economia mixta que no se encuentren citadas en las
Disposiciones Transitorias Primera, Segunda y Tercera y Disposicién Final Tercera
de la nombrada Ley, mantendran temporalmente su naturaleza institucional y
sujetaran su funcionamiento a la Constitucion Politica del Estado, a las normas
especificas que las rigen y al Cédigo de Comercio si correspondiese, e ingresaran al
nuevo régimen dispuesto en la mencionada Ley en el plazo que para el efecto
establezca el COSEEP.

Que, el Articulo 2 del Decreto Supremo N°24434 de 12 de diciembre de 1996, estipula
la creacién de la Administracion de Servicios Portuarios — Bolivia (ASP-B), como
entidad publica descentralizada sin fines de lucro, con autonomia de gestion técnica,
administrativa y financiera, personalidad juridica y patrimonio propio.

Que, el Articulo 1 del Decreto Supremo N°1978 de 16 de abril de 2014, dispone que,
el objeto de la citada Ley, es determinar el régimen transitorio para la creacion de
empresas publicas de tipologia Estatal, que se aplicara hasta la aprobacién de los
lineamientos y normativa reglamentaria que regule la gestién empresarial publica
establecida en la Ley N°466, de 26 de diciembre de 2013, de la Empresa Publica.

Que, el Articulo 2 del Decreto Supremo N°2406 de 17 de junio de 2015, refiere la
modificacion de la naturaleza juridica de la ASP-B, constituyéndola en una Empresa
Publica de tipologia Estatal de caracter estratégico, con personalidad juridica y
duracion indefinida, patrimonio propio, autonomia de gestion administrativa,
financiera, comercial, legal y técnica, bajo sujecién a las atribuciones de la Ministra o

-/ Ministro de Economia y Finanzas Publicas.

Que, el Inciso f) del Articulo 10 del antedicho precepto, entre las atribuciones del

“Gerente Ejecutivo, instituye la de gestionar la elaboracion de documentos legales
5 0.y normativa interna, que permitan el funcionamiento de la empresa en el marco del
" régimen legal de la empresa publica.

Que, el Inciso f) del Articulo 27 del Estatuto Organico de la Administracion de
Servicios Portuarios Bolivia (ASP-B), aprobado mediante Resolucion de Directorio

- N°07/2024 de 28 de febrero de 2024, entre las atribuciones del Gerente Ejecutivo,

establece la de gestionar y aprobar la normativa interna que permita el
desenvplvimiento de la Empresa.
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Que, el epigrafe 6.2.3 del Manual de Procedimiento para el Control de Informacion
Documentada (V.9), aprobado por Resolucion Administrativa N° 25/2021, de 2 de
junio de 2021, determina que, todas las areas y/o unidades organizacionales, pueden
proponer la creacion o modificacion parcial o total de la informacién documentada: al
efecto, la determinacién de creacion o modificaciéon de informacién documentada,
podra planificarse a tiempo de determinar el Plan Operativo Anual (POA), o
considerando la necesidad o requerimiento de las &reas o unidades

organizacionales.

Que, el Manual de Procedimiento de Gestibn de Mejora, aprobado mediante
Resolucion Administrativa N° 84/2021 de 14 de diciembre de 2021, que describe la
metodologia para tomar correcciones, acciones correctivas y/o de mejora que
eliminen la causa de no conformidades detectadas y potenciales con el objetivo de
prevenir su recurrencia.

Que, el Reglamento de Uso de Recursos de la Cuenta ASP-B Divisas Arica - Chile
(version 1) vigente, establece en su Articulo 12 que: “La DAF cuando corresponda,
solicitara la actualizacion del presente reglamento a la DOP en coordinacion con la
DCGP, en base al analisis de las necesidades emergentes, las observaciones y/o
recomendaciones fundamentadas que puedan surgir como consecuencia de su
aplicacion o cambios y/o ajustes en la normativa que regula esta modalidad de
asignacion de recursos”.

CONSIDERANDO II

Que, Comunicacioén Interna ASP-B/DAF-UFI/CI-70/2025, de 28 de marzo de 2025,
con referencia: “Devolucion de pagos al exterior por el Banco Central de Bolivia y
gestion de reclamos”, emitida por la Direccién Administrativa Financiera, en la que se
informa sobre:

“(...) Por cuarta vez consecutiva, el Banco Central de Bolivia (BCB) ha
procedido a la devolucién de pagos al exterior realizados por nuestra unidad,
tal como se evidencia en las copias de los correos electrénicos adjuntos.

(...) En ese sentido, me permito recordar el informe ASOP-B/DAF-UFI/INF-
51/20205 de fecha 24 de marzo de 2025, presentado a la planta ejecutiva,
donde se detallan las alternativas de pago de divisas al exterior que podrian
mitigar esta problemética (...)".

Que, con el Informe ASP-B/DAF/INF-12/2025, de fecha 1 de abril de 2025, emitida
por la Direccién Administrativa Financiera, con referencia: “Actualizacion del
Reglamento de Uso de Recursos de la Cuenta ASP-B Divisas de Arica Chile”, en el
que se concluy6 y recomendo:

‘(...) Por lo expuesto, se concluye que la aplicacién de la Resolucion
Ministerial N° 026 el Reglamento Operativo para el pago de obligaciones en el
extranjero para las entidades y empresas publicas, como una alternativa de
pago al exterior a través del Banco Union S.A. y la aplicacién de la Resolucién
Ministerial N° 055 el Reglamento Operativo para Obtencién y Transferencia de
Activos Virtuales para empresas y entidades publicas como otra alternativa de

“2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA”
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normas sean tomadas en cuenta por la ASP-B para futuros requerimientos;
sin embargo, del andlisis efectuado, se han identificado que las
principales razones radican en los costos asociados a las transferencias,
debido a las siguientes restricciones y requisitos impuestos:

Comisiones elevadas: Los gastos por operaciones de cambio y las
comisiones cobradas representan un porcentaje considerable del monto total
de la transaccion, impactando negativamente en la rentabilidad de las
operaciones.

Tipo de cambio desfavorable: La diferencia sustancial entre el tipo de
cambio de compra y venta genera un costo adicional significativo,
incrementando el gasto total Bo de la transferencia.

Costos ocultos: E/ hecho de que la cotizacién no incluya el Impuesto a las
Transacciones Financieras (ITF) impide una evaluacion precisa del costo real
de la operacion, lo que dificulta la toma de decisiones informadas.

Porcentaje de costo excesivo. El porcentaje del costo total de la operacion
es demasiado alto del total de la transaccion.

Exclusividad para personas naturales: En Activos Virtuales el servicio esté
limitado a personas naturales, excluyendo a entidades juridicas como la ASP-B.

Limite de transferencia: En Activos Virtuales, el monto méximo permitido por
transaccion es de USD10.000,00, lo cual resulta insuficiente para las
necesidades de la ASP-B.

Costos de transaccion: Se aplica una comision fija de USD40,00 por cada
transferencia, lo que podria generar costos acumulativos significativos para la
en funcién del volumen de transacciones; Ademas, de adquirir estos activos
virtuales a costos fluctuantes a valor de mercado que puede sobre pasar a
mas del 90% de la cotizacion oficial.

Ademas, en el inciso a) del paragrafo Il del Articulo 6 (Responsabilidades) de
la Resolucién Ministerial N° 055, sefiala "Evaluar las alternativas de pago para
responder obligaciones en moneda extranjera, considerando el costo-
beneficio en sus actividades operativas”, lo que obliga a la ASP-B, a que previo
a la aplicacion de esta norma realizar una busqueda y evaluacion de otras
alternativas como la Actualizacién del Reglamento de Uso de Recursos
de la Cuenta ASP-B Divisas Arica Chile, incorporando un procedimiento
para que de manera excepcional se utilice los recursos de esta cuenta
para efectuar el pago a los Operadores Portuarios y de esta manera
poder posibilitar el normal desarrollo del comercio exterior boliviano.

En ese sentido se recomienda a la Direccién de Operaciones, en el marco de
lo establecido en el Articulo 12 del Reglamento de Uso de Recursos de la
Cuenta ASP-B Divisas Arica Chile, actualizar dicha norma, incorporando un
procedimiento especifico para el pago con esta cuenta a los Operadores

. Portuarios por los Servicios Prestados en los Puertos de manera excepcional
. ~mientras dure el periodo transitorio de iliquidez transitoria de divisas”.
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Z Sopocachi (Ingresanda al Puenie de las Aménicas)
LINEA GRATUITA ATENCION AL
CLIENTE : 800-16-0020 / 800-16-0303
Cel.: (591) - 69866888

EL ALTO (La Paz)

Edificio Julia, 2do. planta baja of.:13
Aw.: Franco Valle N°825, entre calle 13 y
avenida Tiahuanacu, Z.12 de octubre.
Telf.: (591-2) 2433731

Cel.: (591) - 71561005

SANTA CRUZ DE LA SIERRA
Av. Las Américas N°242

(entre el primer y segunda Anilig)

frente al colegio Uboldi

Telf.: (591-3) 3375124 (581-3) 3353057
Cel.: (591) - 74166699

COCHABAMBA

Av. Blanco Galindo Edif. San Miguel
N®1117, Pis0 1 (pasando puente Quillacalio)
Telf.: (591-4) 4661011 (591-4) 4259297
Cel.: (591) - 69421555

ORURO

Edificio Club Oruro, calle 6 de Octubre
N° 5339 (entre Adolfo Mier y Junin)
Telf.: (591-2) 5275528

Cel.: (591)- 71561199

SUCRE

Fundacion ACLO planta baja, calle Loa
N®B82 (esq. Ayacucho y Arenales)

Cel.: (591) - 71561054

TAMBO QUEMADO (Oruro)

Carretera Internacional Bolivia - Chile
Recinto Aduanero "Lagunas”

(a 5Km de Tambo Quemado).

Cel.: (591) - 71561256 (591) - 78847902

OFICINAS EN CHILE

ARICA

Puerto de Arica Av.: Maximo Lira S/IN
Cel.: (+56) 989014161

(+56) 968392281

ANTOFAGASTA
Pasaje Argomero N° 241

Telf.: (+56) 964962547

Puerto de Antofagasta (Interior)
Telf.: (+56) 951637377

Lo
Calle Jirdn Junin N°® 414 Of.: 403
(Galerias FERCAST)

Telf.: (591-2) 2432971 -Int. 6300

MATARANI (Mallendo)

ASUNCION (Puerto Villeta)
Terminal Portuaria Villeta

www.aspb.gob.bo

E QK

BICENTENARIO DE

BOLIVIA

ESTADO PLURINACIONAL DE

" BOLIVIA

R-0711
RESOLUCION ADMINISTRATIVA N2018/2025

Que, con proveido emitido en Hoja de Ruta 1228, de 1 de abril de 2025, por la
Direccion de Operaciones, se tiene: “Se remite propuesta de Reglamento de Uso de
Recursos de la Cuenta ASP-B Divisas Arica Chile, se adjunta Informe Técnico emitido
por la DAF y propuesta de Modificacién”.

Que, con Informe Técnico ASP-B/DCGPP-UDO/INF-5/2025, de 1 de abril de 2025,
suscrito por el Analista de Métodos y Procedimientos al Director de Control, Gestion,
Planificacién y Proyectos, con referencia: “Aprobacion de Uso de Recursos de la
Cuenta ASP-B Divisas Arica — Chile (Version 2) y emisién de Resolucion
Administrativa”, en el que se concluye y recomienda lo siguiente:

‘(...) La Direccién Administrativa Financiera (DAF) y la Direccién de
Operaciones (UDO), han cumplido con los requisitos exigidos para la
actualizacion de la presente normativa interna, documento que se adapta a los
cambios y exigencias del contexto actual de la Administracién de Servicios
Portuarios — Bolivia (ASP-B).

En ese entendido concluyé que, de acuerdo al anélisis efectuado, se establece
que los ajustes al citado Reglamento se encuentra acorde y cumple con la
normativa del Manual de Procedimiento para el Control de Informacién
Documentada vigente, se adecua al Plan Estratégico Empresarial (PEE) 2021-
2025 de la ASP-B; por lo tanto esta normativa se encuentra conforme a la
estructura organizacional, a los objetivos de las Normas Basicas del Sistema
de Organizacién Administrativa (NB-SOA) y al Manual de Organizacién y
Funciones (MOF), lo cual no implica la dispersion o duplicidad de funciones.

[

Que, el Informe ASP-B/DAJ/INF-73/2025, de 1 de abril de 2025, emitido por la
Direccion de Asuntos Juridicos, concluye y recomienda:

“(...), se concluye que, el Reglamento de Uso de Recursos de la Cuenta ASP-
B Divisas Arica — Chile (Versién 2), elaborado y consensuado entre las Areas
y Unidades Organizacionales de la Empresa, es viable al estar acorde con los
procedimientos establecidos en la normativa interna; méxime, cuando la
misma, coadyubara en el pago de obligaciones en el extranjero de la ASP-B.

Al efecto, bajo las previsiones normativas expuestas, corresponde que la
aprobacion sobre la modificaciéon del Reglamento de Uso de Recursos de la
Cuenta ASP-B Divisas Arica — Chile, sea realizada mediante Resolucion
Administrativa, suscrita el Gerente Ejecutivo, en virtud de los Incisos f) del
Articulo 10 del Decreto Supremo N°2406 y f) del Articulo 27 del Estatuto
Organico de la Empresa ASP-B. (...) en observancia de los Incisos f) del
Articulo 10 del Decreto Supremo N°2406 y f) del Articulo 27 del Estatuto
Organico de la Empresa, se recomienda a su autoridad, suscribir la Resolucion

' Administrativa de aprobacion del Reglamento de Uso de Recursos de la

Cuenta ASP-B Divisas Arica — Chile (Version 2); al efecto adjunto el respectivo
proyecto”.

“2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA”
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ADMINISTRACION DE SERVICIOS
PORTUARIOS - BOLIVIA

OFICINAS EN BOLIVIA

LA PAZ (Oficina Central I)

Calle Lisimaco Gutierrez N° 342
Zona Sopocachi

Telf.: Central (591-2) 2432971
(591-2) 2432027

LA PAZ (Oficina Central 11)

Calle Pedro Salazar N°2451

Z. SOpOCACHI (ingresano s Puenis e Las Amércas)
LINEA GRATUITA ATENCION AL
CLIENTE : 800-16-0020 / 800-16-0303
Cel.: (591) - 69866888

EL ALTO (La Paz)

Edificio Julia, 2do. planta baja of.:13

Av.: Franco Valle N°825, entre calle 13 y
avenida Tiahuanacu, Z.12 de octubre.
Telf.: (591-2) 2433731

Cel.: (591) - 71561005

SANTA CRUZ DE LA SIERRA
Av. Las Américas N°242

(entre el primer y segunda Anilla)

frente al colegio Uboldi

Telf.: (591-3) 3375124 (591-3) 3353057
Cel.: (591) - 74166699

COCHABAMBA
Av. Blanco Galindo Edif. San Miguel
N“|11?_. Piso 1 {pasanda puente Quillacola) {
Telf.: (591-4) 4661011 (591-4) 425929
Cel.: (591) - 69421555

ORURO T Rg
Edificio Club Oruro, calle 6 de’O;

N® 5939 (entre Adolfo Mier y Jutin)° |3 ¢

Telf.: (591-2) 5275528
Cel.: (591) - 71561199

SUCRE

N°682 (esq. Ayacucho y Arenales)
Cel.: (591) - 71561054

TAMBO QUEMADO (Orura)
Carretera Intemacional Bolivia - C
Recinto Aduanero "Lagunas”
(a 5Km de Tambo Quemada). R
Cel.: (591) - 71561256 (591) - 768479

OFICINAS EN CHILE

ARICA

Puerto de Arica Av.: Maximo Lira S/N
Cel.: (+56) 989014161

(+56) 968392281

ANTOFAGASTA

Pasaje Argomero N° 241

Telf.: (+56) 964962547

Puerto de Antofagasta (Interior)
Telf.: (+56) 851637377

OFICINAS EN PERU

ILo

Calle Jirdn Junin N° 414 Of.. 403
(Galerias FERCAST)

Telf.: (591-2) 2432971 -Int. 6300

MATARANI (Mollendo)

Puerto Matarani (Terminal TISUR)
Telf.: (591-2) 557383

OFICINAS EN PARAGUAY

ASUNCION (Puerto Villeta)
Terminal Portuaria Villeta

www.aspb.gob.bo

Fundacion ACLO planta baja, calle Loa 7

EOK
BICENTENARIO DE

BOLIVIA

POR TANTO:

ESTADO PLURINACIONAL DE

" BOLIVI

A

R-0711
RESOLUCION ADMINISTRATIVA N2018/2025

La Maxima Autoridad Ejecutiva de la Administracion de Servicios Portuarios - Bolivia
(ASP-B), designado mediante Resolucion Suprema N° 30024 de 15 de agosto de

2024, en uso de sus atribuciones.

RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR el "REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA

SEGUNDO:

CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA CHILE (Version 2)", que en anexo
forma parte indivisible de la presente Resolucién, en merito a los
Informes ASP-B/DCGPP-UDO/INF-5/2025, de 1 de abril de 2025; ASP-
B/DAF/INF-12/2024 de 1 de abril de 2025; ASP-B/DAJ/INF-73/2025, de
1 de abril de 2025.

INSTRUIR a la Direccién de Control, Gestion, Planificacion vy
Proyectos, la difusion y publicacién del Reglamento de Uso de
Recursos de la Cuenta ASP-B Divisas Arica - Chile (Versién 2)

“2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA”
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HISTORIA DE REVISIONES

N°de | N°de | FechadeAprobaciéon | i oG i
Version | Resolucién | de la Resolucién -Pescf Ao inlude los Camblos
1 26/2024 27/03/2024 Primera Version del Reglamento
2 18/2025 01/04/2025 Se modifica en los siguientes Articulos:
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Articulo 1. Objetivos

Articulo 2. Ambito de Aplicacion
Articulo 3. Definiciones

Articulo 6. Responsabilidad
Articulo 10. Se incorpora un
procedimiento que viene a ser el
inciso d) Pagos realizados con la
Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA -
CHILE, al Operador Portuario
mientras dure el periodo de
iliquidez transitoria de divisas.
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e e REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA -

ADMINISTRACION DE SERVICIOS
PORTUARIOS - BOLIVIA CHILE

TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objetivos.

La presente normativa tiene por objeto reglamentar el procedimiento para la utilizacién de
recursos de la cuenta ASP-B DIVISAS ARICA — CHILE, para pagos con justificacién por
importes necesarios e inaplazables concernientes a pagos por Gate Out, Transporte y Otros
Servicios; Pagos al Operador Portuario; Gastos de Funcionamiento y Gastos Menores; que
requiera la Administracion de Puerto de Arica — Chile o la Direccion Administrativa Financiera
(DAF), dependientes de la Administracion de Servicios Portuarios — Bolivia (ASP-B).

Articulo 2. Ambito de Aplicacién

El alcance del presente Reglamento es para todas las Unidades Organizacionales vinculadas
con la Administracién de Puerto de Arica — Chile de la ASP-B, ademas de los funcionarios
dependientes de la Direccion de Operaciones (DOP) o la Direccion Administrativa Financiera
(DAF) como responsables de la supervisién, control, seguimiento, verificaciéon y registro de
los recursos.

Articulo 3. Marco Normativo

El Reglamento de Uso de Recursos de la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA — CHILE se enmarca
en la siguiente normativa:

» Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administraciéon y Control Gubernamentales.

> Ley N° 843, Texto Ordenado Complementado y Actualizado al 30 de septiembre de
2014,

> Decreto Ley N° 14379, de 25 de febrero de 1977, Cédigo de Comercio.

» Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, Responsabilidad por la
Funcién Publica modificado por el Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001.

» Decreto Supremo N° 2406, de 17 de junio de 2015, Cambio de Naturaleza Juridica de
la Administracion de Servicios Portuarios — Bolivia “ASP-B”.

» Resolucién Suprema N° 218056, de 30 de julio de 1997, Normas Basicas del Sistema
de Tesoreria.

» Resolucion Suprema N° 222957, de 4 de marzo de 2005, Normas Basicas del Sistema
de Contabilidad Integrada modificada por la Resolucién Suprema N° 227121 de 31 de
enero de 2007.

» Resolucion Suprema N° 225558, de 1 de diciembre de 2005, Normas Basicas del
Sistema de Presupuesto.

» Resolucion Administrativa N° 186, de 10 de septiembre de 2009, Guia de
procedimientos Operativos de Cuentas corrientes Fiscales.

» Estatuto Organico aprobado por Resolucién de Directorio N° 001/2017, de 12 de enero
de 2017.

> Ley N° 004, de 31 de marzo de 2010, Ley de Lucha contra la Corrupcién
Enriquecimiento ilicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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omaeon sesmmeee- | REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA —

PORTUARIOS - BOLIVIA cHlLE

Articulo 4. Abreviaciones

e & ¢ o @ o o o @ o o

ASP-B: Administracion de Servicios Portuarios — Bolivia.
DAF: Direccion Administrativa Financiera.

DAJ: Direccién de Asuntos Juridicos.

DOP: Direccion de Operaciones.

BCI: Banco de Crédito e Inversiones.

MEFP: Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.
RAF: Responsable Administrativo Financiero.
SIGEP: Sistema de Gestion Publica

UAD: Unidad Administrativa

UFI: Unidad Financiera.

URH: Unidad de Recursos Humanos

Articulo 5. Definiciones

» Cuenta Fiscal: Es la cuenta bancaria habilitada por las entidades publicas en el BCB, en

la cual se administran recursos publicos en moneda nacional o extranjera.

Cuenta Corriente Fiscal Mixta: Cuenta Corriente Fiscal que opera como captadora de
recursos y a través de la cual se realizan pagos, entendida como Recaudadora y Pagadora.

Factura Comercial: Documento en el que se fijan las condiciones de venta de las
mercancias y sus especificaciones. Sirve como comprobante de la venta, exigiéndose para
la exportacion en el pais de origen y para la importacién en el pais de destino.

Gastos Menores: Entiéndase a gastos ocasionales o eventuales con justificacion valida,
correspondan ser atendidos de manera rapida y/o oportuna; dentro del territorio chileno,
menores a los $us2.000,00 (dos mil 00/100 doélares americanos)

Gate Out: Cobro que realizan las companias navieras, y que corresponde al uso de una
grua para cargar el contenedor vacio desde el lugar de apilamiento hasta el vehiculo de
transporte en el deposito que ellos asignaron. Se utiliza en las Exportaciones.

Operador Portuario: Empresa que presta servicios en el Puerto de Arica (manipuleo,
estiba, desestiba, almacenaje, uso de muelle y otros relacionados).

TiTULO Il. GENERALIDADES

Articulo 6. Responsabilidad.

La DOP tiene las siguientes responsabilidades:

e Cumplir y hacer cumplir lo establecido en el presente Reglamento.
e Realizar el seguimiento sobre la administracion del retiro de los recursos.

e Operativizar el pago y realizar el control sobre la administracion del retiro de los
recursos cuando corresponda.

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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e omssoos | REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA —

PORTUARIOS - BOLIVIA CH"—E

La DAF tiene las siguientes responsabilidades:

Cumplir y hacer cumplir lo establecido en el presente Reglamento.

Aprobar el pago y realizar el control sobre la administracion del retiro de los recursos.
Realizar la revision de la documentacion de solicitud y descargo recibida.

Realizar la conciliacién y registro correspondiente.

Realizar la reposicién de recursos utilizados, mediante los mecanismos autorizados
en normativa vigente.

Articulo 7. Presupuesto Vigente.

Los requerimientos solicitados deben estar incluidos en el presupuesto vigente, especificando
la partida presupuestaria, para obtener la certificacion presupuestaria correspondiente.

Articulo 8. Gastos.

Recursos de la cuenta ASP-B DIVISAS ARICA — CHILE, a ser ejecutados Unicamente para
gastos concernientes a Gastos de Funcionamientos; Gate Out y Transporte; y otros gastos
menores; que por situaciones ocasionales o eventuales (Que no implique falta de previsién o
planificacién previa) con justificacién valida, la que correspondan ser atendidos de manera
rapida y/o oportuna.

Articulo 9. Origen de los Recursos.

Los recursos recaudados en la cuenta corriente mixta Nro. 011121581 ASP-B DIVISAS
ARICA — CHILE, del BANCO DE CREDITO E INVERSIONES DE CHILE — BCI, en moneda
extranjera, provienen por los siguientes conceptos:

a) REESTIBA, ]

b) REINTERNACION,
¢) TRANSBORDO, y
d) DESMATRIZADO.

Articulo 10. Aprobacion para el uso de Recursos

Los requerimientos deben ser canalizados a la DAF, mediante solicitud expresa; a su vez la
s+ DAF evaluara el requerimiento, en su caso aprobara el mismo y comunicard a la DOP
.\ mediante Comunicacién Interna para la operativizacion del pago.

"-‘:_f_4gp.v. Los recursos recaudados en la cuenta mixta ASP-B DIVISAS ARICA — CHILE, del BANCO
' DE CREDITO E INVERSIONES DE CHILE - BCI, seran utilizados de acuerdo al siguiente
¢ procedimiento:

a) Pagos realizados con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA — CHILE, para Gate Out

Pagos realizados con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA -

PROCESO: =i CHILE.

Toda versién impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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B Registro de Gate Out pagado con Recursos de la Cuenta

St ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE.
' 4 Recepcion, Verificacion, Validacion y Registro de los pagos
ACTINIAS: realizados con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE.
: ' Rty Registro de los pagos de Gate Out realizados con la Cuenta
R | ASP_B DIVISAS ARICA - CHILE.
: | Contar con un procedimiento para la recepcion, verificacion,
OBJETIVO: | validacion y registro de los pagos de Gate Out realizados con
i | Recursos de la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE.
Aplica a todas las actividades que forman parte de este
ALCANCE: reglamento excepcional de pagos de Gate Out con Recursos
s de la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE, hasta el
descargo y registro correspondiente.
RESPONSABLES: ; - Los responsables del cumplimiento de este procedimiento

son todos los que participan en cada etapa del mismo.

N° | RESPONSABLE

~ TAREA ~ DOCUMENTOS
Proceder con la solicitud de
Gate Out, con autorizacién
del Administrador de Puerto|e R-0531 Formulario de
1 Encargado de (sello) o del Supervisor| solicitud de pagos de Gate
Exportaciones Gestidn del Servicio (encaso| Out, Transporte y otros
de ausencia), y remitirlo al| para exportacion.
RAF  para el “pago’
correspondiente.
Después de realizar el pago,
enviar factura y formulario de | » Factura Gate Out vy
solicitud de pagos de Gate| Transporte
Out, Transporte y otros para |e Reporte Cartola
Responsable exportacion y realiza la| Actualizada
2 Administrativo solicitud de registro de C-31 |e Histérico de Descargos y
Financiero de regularizacion de cuenta| Remesas
contable. e R-0004 Comunicacién
Elenvié de la documentaciéon| |nterna de Solicitud de
y descargos deben ser| registro correspondiente.
mensuales
Recibe y revisa solicitud de
registro de C-31 de
3 Asistente regularizacion de cuenta|e R-0008 Hoja de Ruta, con
Administrativo contable. documentos de Respaldo.
Genera Hoja de Ruta y
remite.
4 Admigistrgdorde X;gfgz Etzogﬁgugiéggig?cjz . R-OOQB Hoja de Ruta con
HERD Operaciones. provaido;

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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ADMINISTRACION DE SERVICIOS
PORTUARIOS - BOLIVIA

CHILE

REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA -

Director de
Operaciones/ Jefe
Unidad Administracion
de Puertos

Recepcion y deriva la
solicitud al Analista Contable
de Puertos

e R-0008 Hoja de Ruta con
proveido.

Analista Contable de
Puertos

Recibe, revisa y analiza los
formularios y la solicitud de
regularizacion de la Cuenta
Contable.

¢ Existen observaciones?

Sl: Solicitar correcciones.
Pasa a la tarea 2.

NO: Da conformidad al
Registro  correspondiente.
Elabora cuadro comparativo
de ejecucion de gastos vy
mediante Informe (con sus
descargos) envia a la
Direccion Administrativa
Financiera. Pasa a la tarea 7

Informe de
Registro

e R-0005
Conformidad al
Correspondiente

Director Administrativo
7 Financiero / Jefe de
Unidad Financiera

Recepciona y deriva la
solicitud al Técnico Contable

e R-0008 Hoja de Ruta con
proveido.

8 Técnico Contable

Realiza la revision del
Informe de Conformidad al
Registro  Correspondiente.
Realiza la verificacion del
pago y contrasta con el
presupuesto asignado de
Gate Out y Transporte.
Realiza el registro de
Ejecucion de Gastos C-31 de
Gate Out.

¢ Existen observaciones?

Sl: Solicitar correcciones a la
Unidad Administracion de
Puertos DOP con Hoja de
Ruta. Irala Tarea 6

NO: Elabora el consolidado
de ejecucion presupuestaria
del gasto. Realiza el registro
de Ejecucion de Gastos C-31
de Gate Out. Pasa a la tarea
9

e Comprobante de Ejecucién
de Gastos C-31 de Gate
Out.

e Certificacion

Presupuestaria
e R-0908 Consolidado de
Ejecucion Presupuestaria

del Gasto - Arica.
¢ R-0005 Informe mensual de
pago de Gate Out.

9 | Jefe Unidad Financiera

Revisiobn y  aprobacion.
Remite al Contador de
Ingresos para su conciliacion
con el érgano rector.

¢ R-0008 Hoja de Ruta con
Preventivo = Comprobante
del Gasto C-31 y respaldos.

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA -

PORTUARIOS - BOLIVIA CHILE
Verifica la documentacién y
contrasta con la Cartola,
realiza el flujo de Ingresos y e Flujo de Ingresos y Gastos.
10 | Contador de Ingresos | Gastos. Nota externa dirigida al
Realiza la nota externa y| MEFP.
envia para la Conciliacion de
los Comprobantes al MEFP.
Director Administrativo Re\nglon y  aprobacion. | e R-O_OOS Hoja de Ruta con
: : Remite al Contador de| Flujo de Ingresosy Gastos.
11 Financiero / Jefe de In | ‘0 de | Not t diriaid |
WRidad FiRERcers gresos para el envio de la ota externa dirigida a
conciliacion MEFP.
Ec?:::tijlgciény porVae[:dal\ariEFli’al * R-0008 Hoja de Ruta con
12 | Contador de Ingresos para remitir al Documentador dogume;tfc;]l%n completa
Financiero para su Archivo. PAre SHIACIVe:
13 Documentador Verifica y archiva la|e Registro en archivo de
Financiero documentacion. control de documentacion.

N° DE PAGINAS

b) Pagos realizados con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA — CHILE, para Gastos

de Funcionamiento

PROCESO:

- | Pagos realizados con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA -
=4 CHILE.

\ i Registro de Gastos de Funcionamiento pagados con
SUB?ROCESO'_ Recursos de la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE.
P | Recepcion, Verificacion, Validacion y Registro de los pagos
ACIODAE: | realizados con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE.

PROCEDIMIENTO:

|Registro de los pagos de Gastos de Funcionamiento

realizados con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE.

OBJETIVO:

‘| validacion 'y

Contar con un procedimiento para la recepcion, verificacion,
registro de los pagos de Gastos de
Funcionamiento realizados con Recursos de la Cuenta ASP-
B DIVISAS ARICA - CHILE.

ALCANCE:

| Aplica a todas las actividades que forman parte de este
| reglamento
.| Funcionamiento con Recursos de la Cuenta ASP-B DIVISAS

excepcional de pagos de Gastos de

ARICA - CHILE, hasta el descargo vy registro

correspondiente.

Toda versién impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA -

PORTUARIOS - BOLIVIA C H "_E
ARG iy | Los responsables del cumplimiento de este procedimiento
RESPONSA-BLES_’_ - | son todos los que participan en cada etapa del mismo.
N° RESPONSABLE |  TAREA - DOCUMENTOS
e Factura de Gastos de
Funcionamiento.
b : Reporte Cartola
Sohc:ta‘ el r_e'g;stro de C-31 de AefiElizEds
regularizacion de cuenta Histéri q
contable, después de realizar el Dssggfgos 3
Responsable pago de Io_s gastos c!e ¢ Remesas
1 Administrativo funlc[onamlento, envia factura, R-0983 Certificacion
Elhanolars solicitud y comprobante de pago. 48 Iresistenicis  d
(si corresponde enviar Formulario B? nexistenca - do
de Inexistencia de Almacén) SRS,
El envio de la documentacioén y R'OOO4_ .
descargos deben ser mensuales | Comunicacion Interna
de Solicitud de
registro
correspondiente.
Recibe y revisa solicitud de .
2 Asistente registro de C-31 de regularizacion Régozigor}naegte RuLa,
Administrativo de cuenta contable. Genera Hoja ; Id - A e
de Ruta y remite. Sapaito:
e Verifica la solicitud y deriva la hoja .
3 Admlgljgggor de de ruta a la Direccion de Ec;goegvg%z de Ruta
Operaciones. P '
Director de
4 Operaciones/ Jefe Recepcion y deriva la solicitud al | e R-0008 Hoja de Ruta
Unidad Administracion | Analista Contable de Puertos con proveido.
de Puertos
Recibe, revisa y analiza los
formularios y la solicitud de
_ regularizacion de la Cuenta|® R-0005 Informe de
5 Analista Contable de | contable. Conformidad al
Puertos ¢ Existen observaciones? Registro
Correspondiente
SlI: Solicitar correcciones. Pasa a
la tarea 1.

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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NSRRI DE socice REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA -
PORTUARIOS - BOLIVIA CHILE

NO: Da conformidad al Registro
correspondiente. Elabora cuadro
comparativo de ejecucion de
gastos y mediante Informe (con
sus descargos) envia a la
Direccién Administrativa
Financiera. Pasa a la tarea 6

Director Administrativo
Financiero / Jefe de
Unidad Financiera

Recepciona y deriva la solicitud al
Técnico Contable

R-0008 Hoja de Ruta
con proveido.

Técnico Contable

Realiza la revision del Informe de
Conformidad al Registro
Correspondiente.

Realiza la verificacién del pago y
contrasta con el presupuesto
asignado de  Gastos de
Funcionamiento.

Realiza el registro de Ejecucion de
Gastos C-31 de Gastos de
Funcionamiento.

¢ Existen observaciones?

Sl: Solicitar correcciones a la
Unidad Administracion de Puertos
DOP con Hoja de Ruta. Ir a la
Tarea 5

NO: Elabora el consolidado de
ejecucion  presupuestaria  del
gasto. Realiza el registro de
Ejecucién de Gastos C-31 de
Gastos de Funcionamiento. Pasa
alatarea 8

Comprobante de
Ejecucion de Gastos
C-31 de Gastos de
Funcionamiento.

Certificacion
Presupuestaria
R-0908 Consolidado
de Ejecucion
Presupuestaria  del
Gasto - Arica.

R-0005 Informe
mensual de pago de
Gastos de

Funcionamiento

R-0008 Hoja de Ruta

Revision y aprobacion.| con Preventivo
Jefe Unidad Financiera | Remite al Contador de Ingresos| Comprobante del
para su conciliacion Gasto C-31 y

respaldos.

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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CHILE

REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA -

Verifica la documentacién vy
contrasta con la Cartola, realiza el | ¢ Flujo de Ingresos vy
fluo de Ingresos y Gastos.| Gastos.
9 Contador de Ingresos Realiza la nota y envia para la| Nota externa dirigida
Conciliacién de los Comprobantes| al MEFP.
al MEFP
R-0008 Hoja de Ruta
Director Administrativo | Revision y aprobacion.| con Flujo de Ingresos
10 | Financiero / Jefe de |Remite al Contador de Ingresos| y  Gastos. Nota
Unidad Financiera | para el envio de la conciliacion externa dirigida al
MEFP.
Recibe y valida la conciliacion por|e R-0008 Hoja de Ruta
11 | Contador de Ingresos el MEFP, para  remitir al| con documentacion
Documentador Financiero para su| completa para su
Archivo. Archivo.
12 Documentador Verifica y archiva la (Ij?eglstro etn Iarchlgo
Financiero documentacion. ¥ SRANS ®
documentacion.

¢) Pagos realizados con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA — CHILE, para Otros

Gastos Menores

PROCESO: - | Pagos realizados con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA -
= |CHILE.
S R 3 .j Registro de Otros Gastos Menores pagados con Recursos
SUBPROCESO: | 4e'1a Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE.
| : Sis Recepcion, Verificacién, Validacién y Registro de los pagos
ACKI | realizados con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE.
E - |Registro de los pagos de Otros Gastos Menores realizados
PROCEDIMIENIO: | con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE.
. | Contar con un procedimiento para la recepcion, verificacion,
OBJETIVO: ~ |validacién y registro de Otros Gastos realizados con
- | Recursos de la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE.

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA -

PORTUARIOS - BOLIVIA CHILE
e Aplica a todas las actividades que forman parte de este
ALCANCE: - |reglamento excepcional de pagos de Otros Gastos con
et ~ |Recursos de la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE,
ARG hasta el descargo y registro correspondiente.
- e Los responsables del cumplimiento de este procedimiento
RESPONS_ABLES'_ - |son todos los que participan en cada etapa del mismo.
N° RESPONSABLE ~ TAREA 'DOCUMENTOS
Analiza si corresponde realizar el R-0004
pago con Recursos de la Cuenta Comunicacion
1 Administrador de ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE. Interna de
Puerto Remite Comunicacién Interna de Autorizacion de
Autorizacién de pago y registro pago y registro
correspondiente. correspondiente.
] . i R-0008 Hoja de
Asistants Recibe y revisa Autonzamqn de Ruta, ot
- Administrativo E306 101D CO-SPONCIENte. documentos de
Genera Hoja de Ruta y remite. Respaldo.
Factura de Otros
- Gastos y
Respaldos.
Reporte Cartola
Solicita el registro de C-31 de Actualizada.
Responsable regularizacion de cuenta contable, Historico de
3 Administrativo después de realizar el pago de los Descargos y
Financiero Otros Gastos, envia factura 'y Remesas
respaldos correspondientes. R-0004
Comunicacién
Interna de Solicitud
de registro
correspondiente.
Recibe y revisa solicitud de registro
4 Asistente de C-31 de regularizacion de R-0008 Hoja de
Administrativo cuenta contable. Remite hoja de Ruta con proveido..
ruta a Administrador de Puerto.
= Adininistradords (\j/erlflca la solicitud y c_lenva_lila hoja R-0008 Hoja de
Puerto e ru’_[a il e BReEGion” B Ruta con proveido
Operaciones. )

Toda versién impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA -

PORTUARIOS - BOLIVIA CHILE
Director de
6 Operaciones/ Jefe | Recepciona y deriva la solicitud al|e R-0008 Hoja de
Unidad Administracion | Analista Contable de Puertos Ruta con proveido.
de Puertos
Recibe, revisa y analiza los
formularios y la solicitud de
regularizacion de la Cuenta
Contable.
¢ Existen observaciones?
Sl: Solicitar correcciones. Pasa ala|e R-0005 Informe de
7 Analista Contable de |tarea 3. Conformidad al
Puertos NO: Da conformidad al Registro| Registro
correspondiente. Elabora cuadro| Correspondiente
comparativo de ejecucion de gastos
y mediante Informe (con sus
descargos) envia a la Direccién
Administrativa Financiera. Pasa a
la tarea 8
Dw_ector_Admmrstratlvo Recepciona y deriva la solicitud al{e R-0008 Hoja de
g RinShESro (et o Técnico Contable Ruta con proveido
Unidad Financiera P '
Realiza la revisién del Informe de
Conformidad al Registro
Correspondiente.
Realiza la verificacion del pago y|® Comprobante  de
contrasta con el presupuesto| Ei€cucionde Gastos
asignado de Otros Gastos.| C©31 de  otros
Realiza el registro de Ejecucion de| Gastos.
Gastos C-31 de Otros Gastos. |® Certificacion
. ¢ Existen observaciones? Presupuestaria
9 Técnico Contable R-0908 Consolidado
SI: Solicitar correcciones a la| (e Ejecucion
Unidad Administracion de Puertos Presupuestaria del
DOP con Hojade Ruta. Irala Tarea| @Gasto - Arica.
’ R-0005 Informe
NO: Elabora el consolidado de| mensual de pago de
ejecucion presupuestaria del gasto.| Otros Gastos.
Realiza el registro de Ejecucion de
Gastos C-31 de Otros Gastos. Pasa
alatarea 10.
R-0008 Hoja de
Revisiéon y aprobacién.| Ruta con Preventivo
10 | Jefe Unidad Financiera | Remite al Contador de Ingresos| Comprobante del
para su conciliacién. Gasto  C-31 y
respaldos.

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA -

CHILE

11

Contador de Ingresos

Verifica la  documentacion vy
contrasta con la Cartola, realiza el |e Flujo de Ingresos y
fluo de Ingresos y Gastos.| Gastos.

Realiza la nota y envia para la|e Nota externa
Conciliacion de los Comprobantes| dirigida al MEFP.

al MEFP.

12

Director Administrativo
Financiero / Jefe de
Unidad Financiera

e R-0008 Hoja de

Revision y aprobacién.| Ruta con Flujo de
Remite al Contador de Ingresos| Ingresos y Gastos.
para el envio de la conciliacion. Nota externa

dirigida al MEFP.

13

Contador de Ingresos

Recibe y valida la conciliacién por el | * R-0008 Hoja de

MEFP, para remitir al ?uta o con
Documentador Financiero para su| 2ocumentacion
' completa para su
Archivo. _
Archivo.

14

Documentador
Financiero

e Registro en archivo
Verifica y archiva la documentacién.| de control de
documentacion.

d) Pagos realizados con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE, al Operador
Portuario mientras dure el periodo de iliquidez transitoria de moneda extranjera.

Pagos realizados con la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA -

PROCESO: | CHILE.
AR - Registro de pagos al Operador Portuario con Recursos de la
SU_BPROCESO' | Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE.
Aprobacién, Recepcion, Control, Verificacion, Validacion y
ACTIVIDAD: Registro de los pagos realizados con la Cuenta ASP-B

DIVISAS ARICA — CHILE al Operador Portuario.

PROCEDIMIENTO:

| Registro de los pagos al Operador Portuario realizados con

| periodo de iliquidez transitoria de moneda extranjera.

la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA — CHILE mientras dure el

- | Contar con un procedimiento para la recepcién, control,
- | verificacion, validacion y registro de pagos al Operador
OBJETIVO:

Portuario realizados con Recursos de la Cuenta ASP-B
DIVISAS ARICA - CHILE, mientras dure el periodo de
iliquidez transitoria de moneda extranjera.

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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CHILE

REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA -

| Aplica a todas las actividades que forman parte de este
| reglamento de pagos al Operador Portuario con Recursos de

ALCANCE: la Cuenta ASP-B DIVISAS ARICA - CHILE, hasta el
descargo y registro correspondiente, mientras dure el
| periodo de iliquidez transitoria de moneda extranjera.
RESPONSABLES: : Los responsables del_c_umplimiento de este pro_cedimiento
S5 | son todos los que participan en cada etapa del mismo.
N° RESPONSABLE G TARER o DOCUMENTOS
Solicitud de pago al Director
Administrativo Financiero,
1 Jefe de Unidad fundamentando el motivo que | ¢ R-0005 Informe de
Financiera lleva a utilizar los Recursos Solicitud de utilizacion de
de la Cuenta ASP-B DIVISAS | Recursos.
ARICA — CHILE.
Analiza si corresponde

realizar el pago con recursos
de la cuenta ASP-B DIVISAS

ARICA — CHILE.
Sl: Procede con la
Ditettor Adiministative aprobac':ic’m:' Remite | ¢ R-0004 Comuni_c{acién
2 Financiero Comunicaciéon Interna de| Interna de aprobacién de
viabilizacién de pago y su| Retiro de Recursos.
registro correspondiente.
NO: Comunica Ila no
viabilizacién del pago para la
posterior finalizacion  del
proceso.
e R-0008 Hoja de Ruta con
2 ‘ : proveido remitiendo la
3 Director de rFEﬁ;;ep gllon ch::ig\i{satrlgdg?a gz Comunicaciéon Interna de
Operaciones la DAF solicitando Ia
Puerto. o .
atencién de lo requerido a
efectos del pago.
Realiza el retro de los|e Cheque firmado y
5% Recursos de la Cuenta ASP-B| validado para Retiro de
Administradorde | b\ sas” ARICA — CHILE y| Recursos.
Puerto y/o Supervisor | _.
i ejecuta el pago. e Factura(s) del TPA vy
Gestion y/o del
5y Respaldos del pago
4 Servicio y/o ; : :
Después de realizar el pago,| realizado.
Responsable :
Administrativo Elabora y remite el Informe|e Reporte Cartola
Financi con los respaldos| Actualizada.
anciero ” o
correspondientes, solicitando |e R-0005 Informe

la reposicién de recursos.

correspondiente.

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA -

PORTUARIOS - BOLIVIA CHILE
Recepcidn y deriva la hoja de | ¢ R-0008 Hoja de Ruta con
5 Director de ruta con la solicitud al proveido adjuntando Ia
Operaciones Director Administrativo documentacién de
Financiero. respaldo.
. . ; R-0008 Hoja de Ruta con
2 i 2 . Recibe e instruye a la Unidad i p .
6 Dlrector_Adm_m|stratwo Financiera la atencién de la proveido aq'Juntando 2
Financiero . documentacién de
solicitud.
respaldo.
Recibe, revisa la ¢ R-0008 Hoja de Ruta con
7 | Jefe Unidad Financiera dqcurnentamon y remite al proveido a_d.Juntando la
Técnico Contable para el documentacion de
procesamiento. respaldo.
Realiza la revisién del Informe
de solicitud de reposicion.
Realiza la verificacion del
pago y contrasta con el| 4508 Hoja de Ruta con
presupuesto asignado. proveido adjuntando Ila
s : documentacioén de
¢ Existen observaciones? respaldo
8 Tecnico Contable | SI:  Solicitar ~ correcciones. | | Comprobante C-31
Pasa a la tarea 4. ; ..
e Formulario de solicitud de
NO: Elabora mediante el gag%al axterlor d
sistema SIGEP comprobante | ®~Uadro resumen de pago.
de pago C-31. Imprime el
Formulario de solicitud de
pago al exterior para firma del
Jefe UFI y DAF.
Revisa, aprueba y firma el
comprobante C-31 en el
SIGEP vy la solicitud de pago
al exterior para la Reposicion
de Recursos a la Cuenta
ASP-B DIVISAS ARICA -
CHILE, posteriormente
9 Jefe de Unidad cofiva; e Comprobante C-31
Financiera La aprobacion esta sujeto a la
asignacion de cuota del TGN. | ° Cuadro resumen de pago.
¢ Existe cuota?
Sl: Pasa a la siguiente tarea.
NO: Solicita asignacion de
cuota via Tesoreria de la UFI
al TGN. Una vez aprobado,
pasa a la siguiente tarea.

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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T b ST o REGLAMENTO DE USO DE RECURSOS DE LA CUENTA ASP-B DIVISAS ARICA -

ADMINISTRACION DE SERVICIOS

PORTUARIOS - BOLIVIA CHILE

Firma el comprobante C-31, la
autorizacién y compra de c
B i e Comprobante C-31
Director Administrativo |divisas (en fisico y en| Cuadp;o resumen de
10 Financiero sistema) en el formulario de
= . ago.
solicitud de pago al exterior y P
deriva.
Confirmado la Reposicién de
_ Recursos a la Cuenta ASP-B
Jefe de Unidad | p|y|SAS ARICA - CHILE),
Financiera y/o debe enviar el detalle al|e Correo Electronico con
1 Responsable de | Administrador de Puerto| Detalle del SWIFT
Contabilidad y/o Arica, Supervisor de Gestidn
Tecnico Contable | 4e Servicio, Analista Contable
y RAF.
Remite al Documentador
12 Técnico Contable Financiero para su archivo|e Proceso de pago.
correspondiente.
13 Documentador Revisa, verifica y archiva la|e Registra en su archivo de
Financiero documentacion entregada. control de documentacion.

Articulo 11. Descargo.

El descargo de los retiros debe realizarse una vez al mes o bi-mensual verificando el techo
presupuestario y los saldos presupuestarios asignados segln el Reglamento de Fondos en
Avance y Fondo Rotativo; y debera incluir:

Recursos Destinados a Gastos de Funcionamiento

® @ o o

Boleta o Cheque de retiro de recursos

Formulario. R-0574 Cuadro de Ejecucién Presupuestaria de Remesas — Puerto Arica
Formulario R-0516 Cuadro “Histérico de descargos y Remesas”

Formulario R-0529 Comprobante de Egreso

Formulario R-0530 Orden de Pago

Facturas que respalden el uso de los recursos asignados para bienes y servicios
Cualquier otra documentacion de descargo (Si correspondiera)

Recursos Destinados a Gate Out y Transporte

Boleta o Cheque de retiro de recursos

Formulario R-0674 Cuadro de Ejecucion Presupuestaria de Remesas — Puerto Arica
Formulario R-0516 Cuadro “Histérico de descargos y Remesas”

Formulario R-0529 Comprobante de Egreso

Formulario R-0530 Orden de Pago

Toda versién impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”
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s

e Formulario R-0531 Solicitud de pago
e Facturas que respalden el uso de los recursos

Recursos Destinados a Gastos Menores

* Boleta o Cheque de retiro de recursos
¢ Informe de Justificacion de Uso de Recursos
e Facturas que respalden el uso de los recursos

TITULO II. DISPOSICIONES FINALES
Articulo 12. Revision y Ajuste del Reglamento.

La DAF cuando corresponda, solicitara la actualizacion del presente reglamento a la DOP en
coordinacion con la DCGP, en base al andlisis de las necesidades emergentes, las
observaciones y/o recomendaciones fundamentadas que puedan surgir como consecuencia
de su aplicacion o cambios y/o ajustes en la normativa que regula esta modalidad de
asignacion de recursos.

Articulo 13. Difusiéon y Aprobacion.

La Direccion de Control, Gestién, Planificacion y Proyectos (DCGPP), es la encargada de
difundir el Reglamento y sera aprobado mediante Resolucion Administrativa emitida por la
Maxima Autoridad Ejecutiva de la ASP-B.

Articulo 14. Sanciones por incumplimiento

El incumplimiento del presente Reglamento generara responsabilidades establecidas en el
Capitulo V de Responsabilidad por la Funcion Publica de laLey N° 1178 y en el D.S. N°
26237 Modificaciones al D.S. 23318 - A, Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién
Publica y toda la normativa vigente relacionada.

Articulo 15. Clausula de Prevision

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacién del
presente Reglamento estas seran solucionadas en los alcances y previsiones de la Ley N°
1178 y Decretos Reglamentarios.

Articulo 16. Prohibiciones del Reglamento

Queda prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin la autorizacién escrita
de alguna de las siguientes autoridades: Gerente Ejecutivo de la ASP-B, Directores de Area
o Jefes de Unidad; asi como no se permiten alteraciones manuscritas al mismo.

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”




