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CONSIDERANDO I:

Que, el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado (CPE), entre los principios que
rigen la Administracion Pulblica, enuncia la legitimidad, legalidad, imparcialidad,
publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia,
eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados; asimismo, los
Numerales 1 y 2 del Articulo 235 de la Norma Suprema, entre las obligaciones de los
Servidores Publicos instituye lo siguiente: 1) Cumplir la Constitucion y las leyes; y 2)
Cumplir con sus responsabilidades de acuerdo con los principios que rigen la funcion
publica.

Que, el Paragrafo | del Articulo 410 del Texto Constitucional, prevé que, todas las
personas, naturales y juridicas, asi como los organos publicos, funciones publicas e
instituciones, se encuentran sometidos a la presente Constitucion,

Que, el Articulo 13 de la Ley N°1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales, expresa que, el Control Gubernamental tendra por objetivo mejorar la
eficiencia en la captacion y uso de los recursos publicos y en las operaciones del Estado;
la confiabilidad de la informacion que se genere sobre los mismos; los procedimientos
para que toda autoridad y ejecutivo rinda cuenta oportuna de los resultados de su gestion;
y la capacidad administrativa para impedir o identificar y comprobar el manejo inadecuado
de los recursos del Estado. Al efecto, establece que, el Control Gubernamental se aplicara
sobre el funcionamiento de los sistemas de administracion de los recursos publicos y
estara integrado por: “a) Ei Sistema de Control Interno que comprendera los instrumentos
de control previo y posterior incorporados en el plan de organizacion y en los reglamentos
y manuales de procedimientos de cada entidad, y la auditoria interna. (...)".

| Que, el Articulo 20 de |a citada Ley, establece que todos los Sistemas, seran regidos por
| organos rectores, cuyas atribuciones basicas son, ¢) compatibilizar o evaluar, segin

corresponda, las disposiciones especificas que elaboraréd cada entidad o grupo de
entidades que realizan actividades similares, en funcién de su naturaleza y la
normatividad basica.

| Que, los Incisos a) y b) del Articulo 257 de la Ley N°1990 de 28 de julio de 1999, “Ley

General de Aduanas”, entre las atribuciones de la Administracion de Servicios Portuarios
— Bolivia (ASP-B), dispone la de constituirse en el Agente Aduanero acreditado por el
Gobierno boliviano; asi como, la de ejercer la potestad que tiene el Estado boliviano en
los puertos habilitados o por habilitarse para el transito desde y hacia Bolivia, controlando

| y fiscalizando las operaciones de comercio exterior, conforme a las normas juridicas

vigentes.

Que, el Inciso b) del Articulo 37 de la Ley N°466 de 26 de diciembre de 2013, “Ley de la
Empresa Publica", determina que, entre las atribuciones del Directorio esta, aprobar las
politicas y normas internas para la gestion de la empresa; concordante con el Inciso o},
del Articulo 11 del Estatuto Organico de la ASP-B.

Que, el Articulo 2 del Decreto Supremo N°2408 de 17 de junio de 2015, refiere la

modificacion de la naturaleza juridica de la ASP-B, constituyéndola en una Empresa
Publica de tipologia Estatal de caracter estratégico, con personalidad juridica y duracion
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indefinida, patrimonio propio, autonomia de gestién administrativa, financiera, comercial,
legal y técnica, bajo sujecion a las atribuciones de la Ministra o Ministro de Economia y
Finanzas Pablicas.

Que, el Inciso f) del Articulo 10 del antedicho Precepto, entre |as atribuciones del Gerente
Ejecutivo, instituye la de gestionar la elaboracion de documentos legales y normativa
interna, que permitan el funcionamiento de la empresa en el marco del régimen legal de
la empresa publica; concordante con el Inciso f) del Articulo 27 del Estatuto Organico.

Que, el Articulo 21 del Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria
General de la Reptblica (hoy Contraloria General del Estado), aprobado por el Decreto
Supremo N°23215, regla que, la Normatividad secundaria de control gubernamental
interno esta integrado en los Sistemas de Administracion y se desarrollara por medio de
Manuales, instructivos o guias, que seran emitidos por los Ejecutivos y aplicados al interior
de las Entidades Publicas.

Que, la Resolucién Suprema N°217055 de 20 de mayo de 1997, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa, entendida como el conjunto
ordenado de normas, criterios y metodologias, que, partiendo del marco juridico
administrativo del sector publico, el Plan Estratégico Institucional y del Programa de
Operaciones Anual, regulan el proceso de estructuracion organizacional de las entidades
publicas contribuyendo al logro de los objetivos institucionales. En esa linea, las Normas
Basicas del Sistema de Organizacién Administrativa, tienen por finalidad orientar la
estructura organizacional del aparato estatal, reorientandolo para prestar un mejor
servicio a los usuarios, acompanando eficazmente los cambios que se producen en el
plano econémico, politico, social y tecnologico.

Que, el Articulo 11, Inciso 0) y 27, Inciso f) del Estatuto Organico de la Administracion de
Servicios Portuarios Bolivia (ASP-B), aprobado mediante Resolucion de Directorio
N°001/2017 de 12 de enero, prescribe, entre las atribuciones del Directorio, aprobar la
normativa interna para la gestién de la empresa, cuando la norma vigente lo establezca
expresamente; asi también, entre las atribuciones del Gerente Ejecutivo, esta la de,
gestionar y aprobar la normativa interna que permita el desenvolvimiento de la Empresa.

Que, el Articulo 5 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa
(RE-SOA), aprobado mediante Resolucién Administrativa N°22/2021 de 19 de mayo de
2021, estipula que, la Direccion de Control, Gestion, Planificacién y Proyectos es |la
instancia encargada de revisar y actualizar el presente Reglamento Especifico, se
efectuara cuando existan razones técnico administrativas debidamente justificadas en

! funcién de la experiencia en su aplicacion; la dinamica administrativa; las modificaciones
| de la Estructura Organizacional de la ASP-B y/o madificaciones de las Normas Basicas

del Sistema de Organizacion Administrativa.

Que, el Manual de Procedimiento para el Control de la Informacion Documentada,
aprobado por Resolucién Administrativa N°25/2021 de 2 de junio de 2021, el cual tiene
como objetive, describir el control de la Informacion Documentada dentro del alcance del
Sistema de Gestion de la Calidad en la Administracion de Servicios Portuarios — Bolivia

(ASP-B) y cumplir con el requisita 7.5 “Informacion Documentada” de la norma 1SO
9001:2015.

En ese sentido. el epigrafe 6.2.3 del citado Manual, prevé que, todas las areas y/o
unidades organizacionales, pueden proponer la creacién o modificacion parcial o total de
la informacion documentada; al efecto, la determinacién de creacion o modificacion de
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informacion documentada, podra planificarse a tiempo de determinar el Plan Operativo
Anual (POA), o considerando la necesidad o requerimiento de las areas o unidades
organizacionales.

CONSIDERANDO Ii:

Que, mediante Comunicacion Interna ASP-B/DAF-UAD/CI-103/2023 de 1 de Junio, el
Encargado de Contrataciones dependiente de la Direccion Administrativa Financiera,
solicité la compatibilizacion del proyecto de Reglamento Especifico de contratacién de
Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero (RE-CEE); al efecto, a través de las
notas con cites ASP-B/DCGPP-UDO/CE-1006/2023 de 14 junio,
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPEIN®625/2023 de 7 de julio y ASP-B/DCGPP-UDO/CE-
1401/2023 de 30 de agosto, se aprobo la compatibilizacion del mencionado reglamento.

Que, por nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNP/N°865/2023 de 13 de septiembre, la Directora
General de Normas de Gestion Publica del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
se considera compatible el referido reglamento; empero, mediante Comunicacion Interna
ASP-B/DAJ/CI-279/2023 de 24 de noviembre, emitido por la Direccién de Asuntos
Juridicos, se observaron ambigliedades en cuanto a la instancia de aprobacion del citado
proyecto de Reglamento.

Que, conforme al Informe Técnico ASP-B/IDCGPP-UDO/INF-80/2023 de 19 de diciembre,
respecto a la aprobacion del Reglamento Especifico de Contrataciones de Bienes y
Servicios Especializados en el Extranjero (RE-CEE); se concluyé que, se realizaron
modificaciones al proyecto del Reglamento, con el fin de normar, regular y operativizar los
procesos de contratacion de Bienes y Servicios especializados en el Extranjero; por lo
que, el mismo se encuentra acorde a la normativa vigente de la ASP-B; en ese contexto,
por medio de la Gerencia, se recomendad al Directorio, suscribir la Resolucién que apruebe
el mencionado Reglamento.

Que, el Informe ASP-B/DAJ/INF-326/2023 de 29 de diciembre, suscrito por la Direccion
de Asuntos Juridicos, concluye que, la Aprobacion del Reglamento Especifico de
Contratacién de Bienes y Servicios Especializados en el extranjero (RE-CEE), es viable
al estar acorde con los procedimientos establecidos en la normativa intema vigente;
maxime, cuando la misma ha cumplido con los requisitos exigidos para la elaboracion del
presente reglamento y no infringe a la normativa, ni al Reglamento Especifico del Sistema
de Organizacién Administrativa (RE-SOA) de la ASP-B; tal es asi, que la misma fue
compatibilizada por el érgano rector conforme a las previsiones del Inciso c), Articulo 20
de la Ley N° 1178, por lo cual, corresponde su aprobacion mediante Resolucion suscrita
por el Directorio; al efecto debe considerarse que, la actual normativa (Reglamento
Especifico para contrataciones especializadas en el Extranjero) fue aprobada mediante
Resolucién de Directorio N°003/2015 de 19 de octubre, el cual debe ser dejado sin efecto,
por una normativa de la misma Jerarquia.

POR TANTO:

El Directorio de la Administracion de Servicios Portuarios — Bolivia (ASP-B), en el

. marco de sus atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 2406 de 17 de

| junio de 2015, concordante con el Estatuto Organico de la Empresa.
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RESUELVE:

La Maxima Autoridad Ejecutiva de la Administracion de Servicios Portuarios — Bolivia
(ASP-B), designado mediante Resolucion Suprema N° 27421 de 26 de enero de 2021, en
uso de sus atribuciones,

RESUELVE:

PRIMERO: APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO DE CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO (RE-CEE), que en
anexo forma parte indivisible de la presente Resolucion.

SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO la Resolucion de Directorio N° 003/2015 de 19 de

| octubre de 2015.

TERCERO: INSTRUIR a la Direccion Administrativa Financiera, realizar las gestiones
correspondientes para el cumplimiento de la presente Resolucion.

CUARTO: INSTRUIR a la Direccion de Control, Gestion, Planificacion y Proyectos, Ia
difusion y publicacion del Reglamento Especifico de Contratacion de Bienes y Servicios
Especializados en el Extranjero (RE-CEE)

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

Lic. Jhonny Cristian Morales COoronel................ 0% v oeoiosieeeesinion,
PRESIDENTE DEL DIRECTORIO
REPRESENTANTE DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

Lic, Benito Mamani GUZMAN ...t e e o et r e
DIRECTOR TITULAR i

REPRESENTANTE DEL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS Y
VIVIENDA

Lic. Delia Pinto Melgarejo........ -.7\5_-‘.*'.'..“.—.-:%1'..‘&,_‘_‘,‘,':’Tf.‘.?. ................................
DIRECTORA SUPLENTE i
REPRESENTANTE DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
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s e R REGLAMENTO ESPECIFICO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL
PORTUARIOS - BOLIVIA EXTRANJERO

CAPITULO 1.
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto

El presente Reglamento tiene por objeto normar, regular y operativizar los procesos de
contratacion de Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero para la Administracion de
Servicios Portuarios — Bolivia (ASP-B).

Articulo 2. Ambito de aplicacion

El presente Reglamento Especifico, se aplica cuando los bienes y/o servicios a ser
contratados no estén disponibles en el mercado nacional o no se puedan recibir ofertas en el
pais o la contratacion de estos sea de mayor beneficio econémico para la entidad.

Articulo 3. Marco Normativo

a) Constitucién Politica del Estado (CPE);

b) Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, Administracion y Control Gubernamentales;

c) Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de
Responsabilidad por la Funcién Publica, Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio
de 2001, y sus modificaciones;

d) Decreto Supremo N° 26688 de 05 de julio de 2002 para la Contratacién de Bienes y
Servicios Especializados en el Extranjero y Decretos modificatorios;

e) Decreto Supremo N° 4720 de 18 de mayo de 2022; que autoriza la contratacion
directa de bienes y servicios especializados en el extranjero.

f) Decreto Supremo N°2406 de 17 de junio de 2015, modifica la naturaleza juridica de
la ASP-B de Entidad Publica descentralizada a Empresa Publica de Tipologia
Estatal.

g) Resolucién Ministerial N° 021, de 2 de febrero de 2022, que aprueba entre otros el
Manual de Operaciones del Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES).

Articulo 4. Elaboracion, aprobacion y modificacion del Reglamento Especifico

l. La Unidad Administrativa es responsable de la elaboracién del Reglamento
Especifico de Contratacion de Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero.
El Gerente Ejecutivo debera remitir el Reglamento Especifico de Contratacién de
Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero al Organo Rector para su
compatibilizacion.

Il Una vez declarado compatible por el Organo Rector, el Directorio de la
Administracion de Servicios Portuarios — Bolivia (ASP-B) debera aprobar el
documento mediante Resolucién de Directorio.

Toda versién impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”.
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M. El presente Reglamento podra ser modificado por la Unidad Administrativa, en
funcién de la experiencia de su aplicacion, la dinamica administrativa, los cambios
en la Estructura Organizacional de Administracion de Servicios Portuarios — Bolivia
(ASP-B) y/o modificaciones del Decreto Supremo N° 26688.

La compatibilizacién de las modificaciones al presente reglamento, seguira el procedimiento
establecido en este articulo.

Articulo 5. Prevision

En caso de existir dudas, contradicciones, omisiones o diferencias en la aplicacion del
presente Reglamento Especifico se debera acudir al Decreto Supremo N° 26688 vy
disposiciones conexas.

Articulo 6. Incumplimiento

Elincumplimiento u omisién de lo dispuesto por el presente Reglamento Especifico dara lugar
a responsabilidades por la funcion publica segln lo establecido en el Capitulo V de la Ley N°
1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.

Articulo 7. Precio Referencial

La Unidad Solicitante estimara el Precio Referencial, incluyendo cualquier concepto que incida
en el costo total de los bienes y/o servicios. Este Precio Referencial debera contar con la
informacion respaldatoria correspondiente y sera de responsabilidad de la Unidad Solicitante.

Articulo 8. Anticipo

El anticipo tiene la finalidad de cubrir los gastos iniciales, correspondientes Unicamente al
objeto del contrato.

La Administracién de Servicios Portuarios — Bolivia (ASP-B) podréa otorgar un anticipo, el cual
no debera exceder al cincuenta por ciento (50%) del monto total del contrato.

Articulo 9. Sobre las Garantias

Los tipos de garantia seran solicitados de acuerdo al pais de origen del proveedor o
contratista.

Articulo 10. Garantias segtin el objeto

Las garantias segun el objeto son:

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”.
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a) Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por objeto garantizar la conclusién y
entrega del objeto del contrato. Sera equivalente al siete por ciento (7%) del monto del
contrato, la vigencia de esta garantia serd computable a partir de la firma del Contrato
hasta la recepcion definitiva del Bien, Obra o Servicio Especializado en el Extranjero,
en caso de establecerse pagos parciales se podra realizar la retencion en cada pago
por el mismo porcentaje.

En los casos en que se deba suscribir contratos de adhesién, no se requerira la
garantia de contrato.

b) Garantia de Correcta Inversion de Anticipo. Tiene por objeto garantizar la devolucién
del monto entregado al proponente por concepto de anticipo inicial.

Seré por un monto equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo otorgado.

Conforme el contratista reponga el monto del anticipo del anticipo otorgado, se podra
reajustar la garantia en la misma proporcién.

c) Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo. Tiene por objeto garantizar el
buen funcionamiento y/o mantenimiento de la maquinaria y/o equipo objeto del
contrato.

A solicitud del proveedor, en sustitucion de esta garantia, el contratante podra efectuar
una retencion del monto equivalente a la garantia solicitada.

Esta garantia o la retencion, sera devuelta al proveedor una vez concluida el plazo
estipulado en el contrato, siempre y cuando este hubiese cumplido con todas sus
obligaciones.

Articulo 11. Criterios de Evaluacion

Se consideraran los siguientes criterios de evaluacion:

a) Calidad, Propuesta Técnica y Costo
Aplicable para bienes y servicios en los que se definen las Especificaciones Técnicas
o Términos de Referencia requeridos y en los que se debe establecer condiciones
adicionales complementarias a las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia.
Se adjudica al proponente cuya propuesta obtenga la mayor puntuacién en la suma
de la evaluacion técnica y econémica.

b) Precio Evaluado Mas Bajo
Aplicable para bienes y servicios de cualquier tipo con Especificaciones Técnicas en
las que no se requiere condiciones adicionales.

Toda version impresa de este documento, se considera "“Documento No Controlado”.
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Se adjudica al proponente que tenga la propuesta econémica evaluada mas baja y que
cumpla con las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia requeridos.

c) Presupuesto Fijo
Aplicable para servicios de consultoria en la cual se define los Términos de Referencia
requeridos y adicionalmente se debe establecer condiciones adicionales
complementarias a los Términos de Referencia. En este caso no se considera la
propuesta econdmica si ésta hubiese sido presentada, en razén a que la entidad
establece el presupuesto de la contratacion.
Se adjudica al proponente cuya propuesta obtenga la mayor puntuacién en la parte
técnica.

Estos Criterios de Evaluacion seran establecidos en el Documento Base de Contratacion en
el Extranjero - DBCE.

Articulo 12. Plazos

Todos los plazos establecidos se consideran como dias habiles administrativos, excepto
aquellos que estén sefalados expresamente como dias calendario en las especificaciones
técnicas, términos de referencia y/o requerimiento de ofertas.

Los dias habiles administrativos son los comprendidos entre lunes y viernes. No son dias
habiles administrativos los sabados, domingos y feriados.

Todos los actos administrativos cuyos términos coincidan con dias sabados, domingos o
feriados, deberan ser trasladados al siguiente dia habil administrativo.

Articulo 13. Registro en el SICOES

Todos los procesos de contrataciéon de Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero
mayores a Bs20.000 (Veinte mil 00/100 bolivianos) deberan ser registrados en el Sistema de
Contrataciones Estatales (SICOES) conforme el Manual de Operaciones del SICOES.

Articulo 14. Comunicaciones

Para las contrataciones especializadas en el extranjero, podran realizarse las notificaciones
(Invitacién, adjudicacion, y otros relativos al proceso) a través de correo electrénico
institucional, teniéndose por vélida la notificacion realizada si surte los efectos
correspondientes a fin de que contintie el procedimiento.

Articulo 15. Cancelacion, Suspension y Anulacion del proceso de contratacion

I. - Elproceso de contratacién podra ser cancelado, anulado o suspendido hasta antes de
la suscripcion del Contrato o emision de orden de compra o de servicio, mediante
Resolucion expresa, técnica y legalmente motivada. La Administracion de Servicios
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Portuarios — Bolivia (ASP-B) no asumira responsabilidad alguna respecto a los
proponentes afectados por esta decision.

Il La cancelacién procedera:

a) Cuando exista un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito irreversible que no permita
la continuidad del proceso;

b) Se hubiera extinguido la necesidad de contratacion;

c) Cuando la ejecucién y resultados dejen de ser oportunos o surjan cambios
sustanciales en la estructura y objetivos de la entidad.
Cuando sea necesario cancelar uno o varios items, lotes o paquetes, se procedera a
la cancelacién parcial de los mismos, debiendo continuar el proceso para el resto de
los items, lotes o paquetes.

II. La suspensién procedera cuando a pesar de existir la necesidad de la contratacién, se

presente un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito o en resguardo de los intereses
del Estado, que no permita la continuidad del proceso. El proceso de contratacion
podra reanudarse Unicamente en la gestion fiscal.
Los plazos y actos administrativos se reanudaran mediante Resolucion expresa, desde
el momento en que el impedimento se hubiera subsanado, reprogramando el
cronograma y notificando en la pagina web institucional la reanudacién del proceso de
contratacion.

V. La anulacion hasta el vicio mas antiguo, en el caso de que desvirttien la legalidad y
validez del proceso, procedera cuando se determine:

a) Incumplimiento o inobservancia a la normativa de contrataciones vigente.
b) Error en el DBCE, cuando corresponda.

Se podra anular uno o varios items, lotes o paquetes, debiendo continuar el proceso con el

resto de los items, lotes o paquetes. Cuando la anulacién parcial se efectie hasta antes de la

publicacion de la convocatoria, el o los items, lotes o paquetes anulados, deberan ser
convocados como un nuevo proceso de contratacion segun la modalidad que corresponda.

Cuando la anulacién sea por error en el DBCE, la entidad convocante debera publicar

nuevamente la convocatoria en medios de comunicacién y pagina web institucional segun

corresponda.

Articulo 16. Declaracién desierta

l. Procedera la declaratoria desierta en los siguientes casos.

a) Cuando no se hubiera recibido ninguna propuesta o cotizacion.

b) Cuando la propuesta o cotizacion no hubiese cumplido con las condiciones
técnicas administrativas y/o legales establecidas en el DBCE.

c) Cuando la propuesta econoémica exceda el precio referencial.

d) Cuando el proponente adjudicado no cumpla con la presentacion de
documentos técnicos, administrativos y/o legales o desista de participar antes
de formalizar la contratacién y no existan mas propuestas o cotizaciones.
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Il. En forma previa a la siguiente convocatoria, las Unidades Solicitante y Administrativa,
analizaran las causas por las que se hubiera declarado desierta la convocatoria, a fin
de ajustar las especificaciones técnicas o términos de referencia, los plazos de
ejecucion del contrato, el Precio Referencial u otros aspectos que permitan viabilizar
la contratacion.

V. La declaratoria desierta debera ser publicada en el SICOES.

CAPITULO Il
RESPONSABLES Y PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION DE BIENES
Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO

Articulo 17. Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE)

La Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) es el Gerente Ejecutivo de la Administracion de
Servicios Portuarios — Bolivia (ASP-B) y es responsable de todos los procesos de contratacion
desde su inicio hasta su conclusion, y sus funciones son:

a) Disponer que los procesos de contratacion de Bienes y Servicios Especializados en el
Extranjero, se enmarcan en las disposiciones establecidas en el Decreto Supremo N°
26688 y el presente Reglamento.

b) Designar o delegar mediante Resolucion expresa, al Responsable del Proceso de
Contratacién en el Extranjero (RPCE).

c) Designar al Responsable o Comisién de Recepcion pudiendo delegar esta funcion al
RPCE.

d) Suscribir los contratos, inherentes a los Procesos de Contratacion, pudiendo delegar
esta funciéon mediante Resolucién Administrativa, en el marco del Articulo 7 de la Ley
No. 2341, de 23 de abril de 2002, de Procedimiento Administrativo.

Articulo 18. Responsable del Proceso de Contratacion en el Extranjero (RPCE)

Se designara como RPCE al Director Administrativo Financiero o al Director de Operaciones
o al Director de Comercializacién o al Director de Control, Gestion, Planificacién y Proyectos,
de la ASP-B.

El RPCE que sera designado por la MAE, mediante Resolucién expresa, es el responsable
de las contrataciones de bienes y servicios en el extranjero, y sus funciones son:

a) Verificar que la contratacion se encuentre inscrita en el POA.

b) Verificar que la contratacion esté inscrita en el Programa Anual de Contrataciones
(PAC).

c) Verificar la existencia de la certificacién presupuestaria correspondiente.

d) Autorizar el inicio de proceso de contratacion.
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e) Autorizar la publicacion del Documento Base de Contratacion en el Extranjero (DBCE).

f) Designar al Responsable de Evaluacién o a la Comisiéon de Calificacién, mediante
memorandum.

g) Cancelar, suspender o anular el proceso de contratacion en base a Justificacién
Técnica y Legal.

h) Ampliar el plazo para la presentacion de la(s) propuesta(s), previa justificacion técnica
y legal.

i) Ampliar el plazo para la presentacién de documentos para la formalizacién de la
Contratacion, previa solicitud del proponente adjudicado.

j) Adjudicar o declarar desierto el proceso de contratacion.

Articulo 19. Unidad Solicitante

La Unidad Solicitante, es la Instancia o Unidad Organizacional, que solicita y justifica
técnicamente la contratacion del Bien o Servicios Especializados del Extranjero, y sus
funciones son:

a) Solicitar la inscripcion en el Programa Anual de Contrataciones (PAC).

b) Estimar el Precio Referencial, que debera contar con la informacion respaldatoria
correspondiente.

c) Elaborar las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y definir los criterios
de evaluacién a ser utilizados velando por la eficacia de la contratacién, para
comparacion de ofertas.

d) Elaborar Informe Técnico que justifique la contratacion, segun corresponda, mismo
que debera estar dirigido al RPCE.

e) Ser Responsable de Evaluacién o Integrar las Comisiones de Calificacion de Bienes y
Servicios.

f) Cuando corresponda, elaborar el Informe de recomendaciéon para la Cancelacion,
Anulaciéon o Suspension, del proceso de Contratacion.

g) Efectuar el seguimiento sobre el avance del cumplimiento del contrato, Orden de
Compra o de Servicio en los aspectos de su competencia.

h) Ser Responsable o integrar las Comisiones de Recepcién de Bienes y Servicios.

Articulo 20. Unidad Administrativa

La Unidad Administrativa de la Administracién de Servicios Portuarios — Bolivia (ASP-B), es
la Direccion Administrativa Financiera y sus funciones son:

a) Elaborar el PAC en coordinacién con las Unidades Solicitantes.
b) Emitir la certificacion presupuestaria.
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c) Verificar la presentacion de los documentos remitidos por la Unidad Solicitante, previo
al inicio del proceso de contratacion.

d) Elaborar el DBCE segun corresponda, incorporando las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia elaborados por la Unidad Solicitante.

e) Realizar los actos administrativos inherentes a los procesos de contratacion y velar
por el cumplimiento de las condiciones y plazos establecidos en los procesos de
contratacion.

f) Solicitar al proponente/oferente/proveedor adjudicado su documentacion, para la
elaboracién y suscripcion de Contrato. En caso de formalizarse el proceso de
contratacion mediante Orden de Compra u Orden de Servicio, suscribe estos
documentos.

g) Conformar y archivar el expediente de cada uno de los procesos de contratacion

h) Registrar en el SICOES la informacion relevante del proceso de contratacion, segun
corresponda.

i) Administrar y custodiar las garantias.

j) Ejecutar las garantias, previo informe técnico y legal, que debera ser solicitado
oportunamente.

Articulo 21. Direccion de Asuntos Juridicos

La Direccion de Asuntos Juridicos, es la Instancia encargada de proporcionar asesoramiento
legal y atender los asuntos juridicos de los procesos de Contratacion de Bienes y Servicios
Especializados en el Extranjero, y sus principales funciones son:

a) Asesorar el proceso de contratacion, cuando corresponda.

b) Efectuar la revision de los documentos legales que sean sometidos a su consideracion
durante el proceso de contratacion.

c) Elaborar todos los informes legales requeridos en el proceso de contratacion.

d) Elaborar los contratos para los procesos de contratacion, a excepcion de los contratos
de adhesion.

e) Firmar, rubricar o visar los contratos de forma previa a su suscripcion.

f) Revisar la legalidad de la documentacion presentada por el proponente adjudicado
para la suscripcién del contrato.

g) Elaborar y visar todos los Informes Legales y Resoluciones, segun corresponda, de
acuerdo al requerimiento.

h) Remitir a la CGE los Contratos y documentacion respaldatoria del proceso de
contratacion.
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Articulo 22. Responsable de Calificacion o Comision de calificacion

I El Responsable de Calificacion y los integrantes de la Comision de Calificacion
deberan ser servidores publicos de Administracion de Servicios Portuarios — Bolivia
(ASP-B) técnicamente calificados. Excepcionalmente, cuando la entidad no cuente con
servidores publicos y en su lugar tenga consultores individuales de linea, éstos podran
ser designados como Responsable de Evaluacion o cémo integrantes de la Comision
de Calificacion.

El nimero de integrantes de la Comision de Calificacion, guardara relacion con el
objeto y magnitud de la contrataciéon y la estructura organizacional de la entidad
publica.

La Comisiéon de Calificacion estara conformada por representantes de la Unidad
Administrativa y la Unidad Solicitante.

No podra ser Responsable de Evaluacion ni formar parte de la Comisién de
Calificacion, la MAE, el RPCE, ni el representante de la Direccién de Asuntos Juridicos
que asesora el proceso de contratacion.

Il Todos los integrantes de la Comisién de Calificacion son responsables del proceso de
evaluacion. Las recomendaciones de la Comision de Calificacion seran adoptadas por
consenso de sus integrantes.

M. El Responsable de Evaluacion y la Comision de Calificacion tienen como principales
funciones:

a) Realizar la Apertura de Ofertas y lectura de precios ofertados en Acto Publico.

b) Efectuar el analisis y evaluacion de los documentos técnicos y administrativos.

c) Evaluary calificar las ofertas técnicas y econémicas.

d) Elaborar el Informe de Evaluacion y Recomendacién de Adjudicacién o
Declaratoria Desierta para su remision al RPCE.

e) Efectuar la verificacion técnica de los documentos presentados por el
proponente adjudicado.

f)  Elaborar cuando corresponda, el informe técnico de cancelacién, suspension o
anulacién de un proceso de contratacion.

Articulo 23. Responsable de recepcion o comision de recepcion

I El Responsable de Recepcion y los integrantes de la Comision de Recepcion, deberan
ser servidores publicos de la Administracion de Servicios Portuarios — Bolivia (ASP-B)
técnicamente calificados. Excepcionalmente, cuando la Administracion de Servicios
Portuarios — Bolivia (ASP-B) no cuente con servidores publicos y en su lugar tenga
consultores individuales de linea, o personal eventual, éstos podran ser designados
como Responsable de Recepcion o como integrantes de la Comisiéon de Recepcion.
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La Comision de Recepcion estard conformada por representantes de la Unidad
Administrativa y la Unidad Solicitante.
No podra ser Responsable de Recepcion ni formar parte de la Comision de Recepcion,
la MAE, el RPCE, ni el representante de la Direccién de Asuntos Juridicos que asesora
el proceso de contratacion.

II. El Responsable de Recepcion y la Comision de Recepcion, tienen como principales
funciones:

a) Efectuarlarecepcion de los Bienes y Servicios y dar su conformidad verificando
el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

b) Elaborar y firmar el Informe de Conformidad o Informe de Disconformidad
cuando corresponda.

c) Gestionar la emision del certificado de cumplimiento de contrato, en
coordinacién con la Unidad Administrativa y Juridica.

CAPITULO IIl. '
MODALIDADES DE CONTRATACION Y PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 24. Modalidades de Contratacion

Se establecen las siguientes modalidades de contratacion de bienes y servicios
especializados en el extranjero:

a) Contrataciéon Directa.
b) Comparacion de ofertas.

Articulo 25. Proceso de Contratacion para la modalidad de contratacion directa

I. El proceso de contratacion bienes y servicios especializados en el extranjero bajo la
modalidad de Contratacion Directa es el siguiente:

RESPONSABLES . ACTIVIDADES

a) Elabora el Informe de Justificacién Técnica de Inicio de Proceso
de Contrataciéon, para lo cual debe definir. Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas, de la Contratacion,
Precio Referencial, establecer el contratista o proveedor a ser
invitado de la lista de proveedores de la entidad, y la
documentacion legal a ser requerida para la Formalizacion de
la Contratacion.

b) Estima el Precio Referencial adjuntando la informacion
respaldatoria

Unidad Solicitante
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RESPONSABLES ACTIVIDADES
c) Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién
Presupuestaria

d) Solicita al RPCE a través de la Unidad Administrativa la
autorizacion de inicio de proceso de contratacion.

a) Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante,

Unidad b) Emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la

Administrativa documentacion al RPCE para la autorizacién de inicio de
proceso de contratacion.

a) Autoriza el inicio de la contratacion directa, previa verificacion
que la solicitud de Contratacion se encuentre inscrita en el
POA, PAC cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.-

RPCE (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y cuente con la
Certificacion Presupuestaria.

b) Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso.

- Invita en forma directa al proveedor del bien/obra o servicio

Unidad y remite la documentacion al RPCE, segun corresponda, para
Administrativa la adjudicacion.

a) Adjudica el proceso de contratacion mediante Resolucion, de
la siguiente forma:
Cuando el monto de la Cotizacion u Oferta sea mayor a
Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS),
mediante Resolucién Expresa elaborada por la Direccion de
Asuntos Juridicos.
Cuando el monto de la Cotizacion u Oferta sea hasta
Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS),
mediante nota elaborada por la Unidad Administrativa

b) Instruye a la Unidad Administrativa comunicar al proveedor la
adjudicacion del proceso de contratacion.

RPCE

a) Comunica al proveedor adjudicado y solicita la documentacién
para formalizar el Proceso de Contratacion.

b) Recibida la documentacién para la formalizaciéon de la
contratacion, remite la documentacién a la Direccion de
Asuntos Juridicos.

c) Elabora la Orden de Compra u Orden de Servicio, cuando
corresponda.

Unidad
Administrativa

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”.
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REGLAMENTO ESPECIFICO DE CONTRATACI
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N DE BIENES Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL

RESPONSABLES ACTIVIDADES :

a) Revisa la documentacion presentada por el proveedor

adjudicado.
b) Cuando el proceso se formalice mediante:
Direccion de | i. Contrato Administrativo: Elabora, firma y/o visa el mismo,
Asuntos Juridicos como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE para
Su suscripcion.
ii. Contrato de Adhesion: Visa el contrato y lo remite a la MAE
para su suscripcion
- Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
MAE resolucion expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.
RPCE - Designa a la Comision de Recepcién o Responsable de
Recepcién mediante memorandum
a) Efectua la recepcion, y da su conformidad verificando el
Responsable de - - ; . o
oo cumplimiento de las Especificaciones Técnicas y/o Términos
Recepcion o )
Cormislbn g de Referencia. .
Récepcltin b) Elabora el Informe de Conformidad.
c) Elabora el Informe de Disconformidad, cuando corresponda.

Articulo 26. Proceso de Contratacion para la modalidad de comparacién de ofertas

El proceso de contratacion bienes y servicios especializados en el extranjero bajo la modalidad
de Comparacion de Ofertas es el siguiente:

RESPONSABLES

ACTIVIDADES

Unidad Solicitante

a)

Elabora el Informe de Justificacion Técnica del Proceso de
Contratacién y formulario de Solicitud de Autorizacién de Inicio
de Proceso, para lo cual debera elaborar: Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas de la Contratacion,
Estima el Precio Referencial, adjuntado la informacién
respaldatoria.
Solicita a la
Presupuestaria
Solicita a través de la Unidad Administrativa la autorizacion de
inicio del proceso al RPCE.

Unidad Administrativa la Certificacion

Unidad
Administrativa

Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.
Emite la Certificacion Presupuestaria.

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”.
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RESPONSABLES ACTIVIDADES

c) Elabora el DBCE incorporando a los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas, segun corresponda.

d) Remite toda la documentacion al RPCE, solicitando la
aprobacion del DBCE y dando curso a la solicitud de
autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

a) Verifica que la solicitud de Contratacién se encuentre inscrita
en el POA, y PAC cuando la contratacion sea mayor a
Bs20.000.- (VEINTE MIL, 00/100, BOLIVIANOS) y que cuente
con la Certificacion Presupuestaria.

b) Autoriza el inicio del proceso de contratacion.

c) Instruye a la Unidad Administrativa el envio del DBCE a los
potenciales proponentes/oferentes

d) Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso.

e) Designa al Responsable de Evaluacion o Comisién de
Calificacion.

a) Envia el DBCE a los potenciales oferentes recomendados por
la Unidad Solicitante para que presenten sus Cotizaciones u
Ofertas.

b) Recibe las ofertas o cotizaciones para entregar al Responsable
de Evaluacion o Comisién de Calificacion.

a) Revisa y evalla la(s) oferta(s) presentada(s), respecto de las
Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia del

RPCE

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Comision de
g ex DBCE.
Calificacion/Respo .
b) Cuando corresponda, convocara a los proponentes para la
nsable de . ; R .
o aclaracion sobre el contenido de las cotizaciones u ofertas, sin
Calificacion

que ello modifique las mismas.

c) Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion.

i. En caso de aprobar el Informe de Calificacion vy
Recomendacion de Adjudicacion, adjudica la contratacion:

ii. Cuando la contratacion sea mayor a Bs200.000.-
(DOSCIENTOS MIL, 00/100, BOLIVIANOS), mediante
Resolucién Expresa elaborada por la Direccién de Asuntos

RPCE Juridicos.

iii. Cuando la contratacion sea hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS
MIL, 00/100, BOLIVIANQOS), mediante nota elaborada por la
Unidad Administrativa.

Si decidiera, bajo su exclusiva responsabilidad, apartarse del
Informe de Evaluacién y Recomendacién, debera elaborar un

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”.
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RESPONSABLES ACTIVIDADES

informe fundamentado dirigido a la MAE y a la Contraloria

General del Estado.

iv. Remite el Informe a la Direccién de Asuntos Juridicos para la
elaboracién de la Resolucién de Adjudicacion.

v. Instruye a la Unidad Administrativa comunicar al oferente el
resultado del proceso de contratacion.

vi. Instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para
la formalizacion de la contratacién.

Direccion de | - Elabora la Resolucién de Adjudicacién para la suscripcion del

Asuntos Juridicos RPCE.

a) Comunica a los oferentes remitiendo la Resolucién Expresa o
Nota de Adjudicacion y solicita la documentacion para
formalizar el Proceso de Contratacion.

Unidad b) Recibida la documentacion para la formalizacion de la

Administrativa contratacion, remite la documentaciéon a la Direccion de
Asuntos Juridicos.

c) Elabora la Orden de Compra u Orden de Servicio, cuando

corresponda.
Direccion de | a) Revisa la documentacion presentada por el proponente
Asuntos Juridicos adjudicado.

b) Cuando el proceso se formalice mediante:

i.  Contrato Administrativo: Elabora, firma o visa el mismo, como
constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE para su
suscripcion.

ii. Contrato de Adhesion: Visa el contrato y lo remite a la MAE
para su suscripcion

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante

MAE Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento

establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

Designa a la Comisién de Recepcién o al Responsable de

Recepcién mediante memorandum.

a) Efectta la recepcién, y da su conformidad verificando el

cumplimiento de las Especificaciones Técnicas y/o Términos

RPCE

Responsable de

gg;ﬁg;ﬁn dz de Referencia.
‘e b) Elabora el Informe de Conformidad.
Recepcion

c) Elabora el Informe de Disconformidad, cuando corresponda.

Toda versién impresa de este documento, se considera "Documento No Controlado”.
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CAPITULO IV.
FORMALIDADES DE CONTRATACION Y PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 27. Contrato Administrativo, Adhesién o leasing

Los términos y condiciones del contrato seran consensuados con el proponente o proveedor
adjudicado; cuando la Entidad convocante lo considere de conformidad al Decreto Supremo
N° 26688 y sus modificaciones, en la contratacién de bienes y servicios especializados en el
extranjero podra adherirse a los contratos elaborados por los proveedores o contratistas;
asimismo, podran someterse en lo que corresponda arbitraje internacional.

Articulo 28. Contenido del Contrato

El contrato que sea elaborado por la Direccién de Asuntos Juridicos de la ASP-B incorporara
como minimo las siguientes clausulas:

a) Antecedentes;

b) Partes contratantes;

c) Legislacién aplicable;

d) Documentos integrantes;

e) Objeto y causa;

f) Garantias;

g) Precio del contrato, moneda y forma de pago;

h) Vigencia;

i) Obligaciones de las partes;

j)  Multas y penalidades por incumplimiento de las partes;
k) Condiciones para la entrega y recepcion de los bienes y servicios, segun corresponda;
) Terminacion;

m) Solucién de controversias;

n) Consentimiento de las partes.

o) Otros.

Articulo 29. Suscripcidén y Protocolizacién

La firma de Contratos Administrativos o Contratos de Adhesion, debera ser efectuada por la
MAE de la Entidad, o por quien fuera designado o delegado por ésta.

El contrato que, por su naturaleza o mandato expreso de Ley, requiera ser otorgado en
escritura publica, y aquel cuyo monto sea igual o superior a Bs1.000.000.- (UN MILLON,
00/100, BOLIVIANOS) debera ser protocolizado por la Entidad publica contratante ante la
Notaria de Gobierno, el costo del tramite sera asumido por el contratista o proveedor. Los
contratos por debajo del monto sefialado no requieren ser protocolizados, salvo que la Entidad

Toda version impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”.
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considere necesaria la misma, que podra ser realizada por Notarias de fe Publica o Notarias
de Gobierno.

La falta de protocolizacion del contrato o la demora en concluir este procedimiento, no afecta
la validez de las obligaciones contractuales o la procedencia del pago acordado.

Articulo 30. Modificaciones al Contrato

Las modificaciones al contrato se efectuaran conforme a la naturaleza del documento suscrito:

a) Contrato Administrativo: Las modificaciones al contrato deberan estar destinadas al
cumplimiento del objeto de la contratacion y ser sustentadas por informe técnico y legal
que establezca la viabilidad técnica y de financiamiento.

Es aplicable cuando la modificacion a ser introducida afecte el alcance, monto y/o
plazo del contrato, para lo cual la instancia correspondiente, de manera previa a la
conclusion del contrato, realizara una evaluacion del cumplimiento del contrato, en
base a la cual la MAE o la autoridad que suscribi6 el contrato principal, podra tomar la
decision de modificar o no el contrato del servicio.

Si para el cumplimiento del objeto del Contrato, fuese necesaria la creacion de nuevos
items o lotes (volumenes o cantidades no previstas), los precios unitarios de estos
items o lotes deberan ser negociados.

b) Contrato de Adhesion: Las modificaciones al contrato se realizaran en virtud de las
clausulas y condiciones establecidas por el proveedor en el mismo.

El documento de modificacién al contrato sera suscrito por la MAE o por la autoridad que
suscribié el contrato principal.

Procedera la cesion o la subrogacion de contratos por causa de fuerza mayor, caso fortuito o
necesidad publica, previa aprobacion de la MAE de la Entidad contratante. Si para el
cumplimiento del objeto del Contrato, fuese necesaria la creacion de nuevos items, los precios
unitarios de estos items deberan ser negociados.

Toda versién impresa de este documento, se considera “Documento No Controlado”,



